
代金回収Ｗｅｂ伝送サービスにログインし、以下の作業を行ってください。 

 

 

 

  手順１ トップメニューより【各種管理機能】をクリックしてください。 

手順２ 各種管理機能の【 代表電子メールアドレス変更 】 をクリックしてください。 

 
 

手順３ 代表電子メールアドレスを変更する場合は【 編集 】 をクリックしてください。 

 

 

手順４ メールアドレス欄に変更後のアドレスを入力し【 変更 】をクリックしてください。 

    ※送信テストボタンを押すと入力しているアドレスへテストメールが送信されます。 

 

代表電子メールアドレスの確認・修正方法 



 

 
 

手順１ トップメニューより【代金回収サービス】をクリックしてください。 

手順２ 代金回収サービスの【 メール通知設定変更 】 をクリックしてください。 

 

 

手順３ メール通知設定変更画面が表示されます。 

メールアドレスを追加登録する場合は追加アドレス欄にメールアドレスを入力し保存してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

追加メールアドレスの確認・修正方法 


